
和歌山県NPOサポートセンター 利用のご案内 

  

和歌山県 NPO サポートセンターは、県民のみなさまが様々な分野で実践されている市民活動を支援

するための施設です。事務所では NPO に関する様々なご相談を受け付けているほか、長尺プリンタや

コピー機がご利用いただけます。サークル活動室ではチラシ等印刷のほか、ちょっとした打ち合わせ等

にもご利用いただけます。このほか、4 カ所の会議室も無料でご利用可能です。 

センターは大勢の方に活用していただく場所です。以下のルールを守って気持ちよくご利用いただけ

るよう、ご協力をお願いします。                       2024 年 1 月 

 

☆共通事項 

・ 当センターは NPO 活動の促進を目的としています。

商業目的や個人の趣味等、公益性のない活動での使

用はお断りいたします。 

・ 複数の団体が同時に使用することがあります。他の

利用者の迷惑となる行為をした場合は退室いただく

ことがあります。譲り合ってご使用ください。 

・ 備品類は大切に使用してください。故意または過失

によって損傷した場合は、弁償していただく場合が

あります。 

・ 当センターの事務機器等を利用される場合は、利用

団体登録をお願いします（登録無料）。 

・ 事務スペース・サークル活動室では、無線 LAN によ

るインターネット接続が可能です。 

 

☆来場者名簿への記入 

・ 当センターへ来場された方は来場者名簿へ団体名と

人数の記入をお願いします（個人の場合は代表者の

名字と人数を記入ください）。会議室のみご利用の場

合は「りぃぶる」の会議室利用届にご記入いただくだ

けで結構です。 

 

・ ご記入いただいた情報は当センターの利用状況の集

計・把握に活用させていただいております。 

 

 

NPOサポートセンター会議室 

・ 会議室 A（定員 81 名）・B（30 名）・C（60 名）・

D（一時保育スペース）の 4 カ所を無料でご利用

いただけます。ご予約は利用日の 3 ヶ月前の翌日

から、和歌山県男女共同参画センター“りぃぶる” 

（TEL 073-435-5245）で受け付けています。 

・ ご予約時には利用する日にちと時間帯（午前・午

後・夜間）、団体名をお伝えください。その後、必

ず利用申込書を FAX・メール・持参のいずれかで

ご提出ください。利用申込書はりぃぶるのウェブ

サイトからダウンロードできます。 

・ 1 団体が 1 ヶ月に利用できるのは 4 コマが上限と

なっています（午前・午後・夜間をそれぞれ 1 コ

マと算出）。 

・ 初めてのご利用の場合は「りぃぶる」に団体概要

書などの提出をお願いすることがあります。 

 

 



NPOサポートセンター事務スペース 

☆相談コーナー 

・ NPO 法人の設立・運営のほか、NPO 法人の事業報告

や定款変更等の手続きなど、NPO にまつわる各種ご

相談を承っています。原則として、来所でのご相談は

事前に電話予約をお願いします。電子メール・ファッ

クスでのご相談も OK です。 

・ インターネットを活用したビデオ通話による相談も

受け付けています。事前にご連絡ください。 

・ 相談のみのご利用の場合、利用団体登録は不要です。 

 

☆長尺プリンタ（有料） 

・ 幅 61cm、長さ 9m までの長尺ものの印刷が可能で

す。ポスターや講演会の垂れ幕等の作成にご活用く

ださい。Word（3.8m まで）または PowerPoint（9m

まで）で作成できます。縦書き・横書き両対応です。 

・ Word・Excel・PDF ファイルを A1 ノビサイズまで

拡大して印刷することも可能です。 

 

☆モノクロコピー（有料） 

・ 両面コピーに対応しています。 

 

☆パソコン（無料） 

・ インターネットでの情報検索や、文書の作成等にご

利用になれます。 

・ ご利用は原則としてお一人様 1 時間以内です。 

・ データを保存される際は、USB メモリ等の記憶媒体

をご持参ください。パソコン本体への保存はご遠慮

ください。 

・ 設定の変更やソフトのインストールはできません。 

・ プリントアウト（A3・A4、モノクロ）は無料ですが、

原則として 1 回 10 枚までとさせていただきます。 

・ パソコンを利用されたことにともなうファイルの破

損等には責任を負いかねます。 

 

☆掲示板、パンフレットラック（無料） 

・ 団体からの情報発信（参加者募集、イベント案内、機

関紙配布等）にご利用いただけます。 

・ センター職員に掲示物または配布物をお見せくださ

い。当センター設置の趣旨に合わないものについて

は、お断りすることがあります。 

・ 終了したイベントや、配架から長期間経過した掲示

物は適宜撤去いたします。 

 

☆NPO法人の情報公開資料の閲覧 

・ NPO 法人の情報公開は法律によって定められていま

す。当センターでは県内 NPO 法人の縦覧書類や事業

報告書等の閲覧書類を公開しています。申込用紙に

必要事項をご記入いただければ、どなたでも無料で

ご覧になれます。 

・ NPO 法人の閲覧書類は内閣府「NPO ホームページ」、

縦覧書類は和歌山県庁県民活動団体室ウェブサイト

でもご覧いただけます。 

 

☆ロッカー（無料）・ポスト（有料） 

・ ロッカーは事務用品等の保管に利用いただけます。

コピー用紙は B4 サイズまで保管可能。 

・ ポストでは有償にて郵便・ファックスの取り次ぎを

おこなっています（年額 6,000 円）。 

・ 使用期間は毎年 4 月から翌年 3 月まで。翌年度の利

用申し込みは、毎年 3 月に受付を開始します。 

・ 貴重品や危険物、生もの等の保管はご遠慮ください。 

・ 保管中の事故や盗難等について、当センターは責任

を負いません。 

・ ロッカー・ポストの鍵は事務所で保管しています。ご

使用の際は受付にお申し出ください。 

 

サークル活動室 

☆カラー輪転機（印刷機）（有料） 

・ チラシや資料などを一度に安価に大量に印刷するこ

とができます。業務用インクジェット印刷ですので、

カラーコピー機並の品質ではありません。 

・ 用紙は NPO サポートセンターでご用意します。A4・

A3・B4・B5 の各サイズの白（再生紙）と色上質紙、

A4・A3 サイズの高白色紙、角 2・角 3・長 3 封筒

（茶色の封筒）をご利用いただけます。なお、ハガキ

はお客様でご用意下さい（インクジェット紙不可）。 

・ 単色（黒・マゼンタ・シアンのうち 1 色）、フルカラ

ー印刷に対応しています。 

・ 両面印刷、ソート、ステープル、パンチ（穴あけ加工）、

週刊誌のような小冊子仕上げも可能です。 

・ データを保存したUSBメモリから直接プリントでき

ますが、特殊な書体は反映されない場合があります。

プリントした原稿もご用意下さい。 



・ 利用予約はできません。また、長時間の印刷をされる

場合は、後ろの順番の方にも適宜お譲りください。 

 

☆ラミネーター（パウチ）（有料） 

・ 文書等をフィルムで圧着カバーして保存性を高める

ことができます。A4・A3 サイズに対応。 

・ ラミネートフィルムをご持参いただいた場合は無料

でご利用いただけます。 

 

☆ソーター（帳合い機）（無料） 

・ 数種類の印刷物をひとまとめに揃えることができま

す（上質紙のみ対応）。 

・ 一度に揃えることができるのは 10 組まで。それ以上

の場合は複数回にわけてご利用ください。 

 

☆紙折り機（無料） 

・ チラシや資料等を一度にたくさん折ることができま

す（上質紙のみ対応）。 

 

☆断裁機（無料） 

・ 一度に 200 枚程度までの上質紙を断裁できます。 

 

☆その他の機材（無料） 

・ その他、文房具や事務作業に便利な機材（ペーパーカ

ッター等）をご用意しております。ご使用の際は窓口

にお声がけください。 

＊NPO サポートセンター設置機器の消耗品については、当センターが来場者の利便性向上のため、あらかじめ用意した

ものを原価で提供しています。収益を目的とした料金設定ではありません。ご理解とご協力をお願いします。 

＊物価の変動等に伴い、料金は変更されることがあります。 

＊インクの特性上、印刷物のクリアファイルでの保存はご遠慮ください。クリアファイルの変形の原因になります。 

 

和歌山県 NPO サポートセンター設置機器類料金表（2024 年 1月 4 日改定・税込） 

機 種 及 び 単 位 金 額 備 考 

印刷機 

1 枚あたりの価格 

（片面・用紙代込

み） 

印刷費 

サイズ 用紙種類 単色 カラー 
・製版回数にかかわら

ず、総印刷枚数をかけ

て、10 円未満を切り捨

てた金額を申し受けま

す。 

・1 回のご利用額が 10

円に満たない場合は

10 円を申し受けます。 

・１回に1,000枚以上

の印刷や、A4以外の色

上質紙、高白色紙を使

われる場合は、ご利用

の５日前までにご予約

をお願いします。 

・ハガキはお持ち込み

ください（インクジェ

ット紙・写真用紙等の

特殊な用紙は印刷でき

ません）。 

A4 

白再生紙 2 円 3 円 

色上質紙 2 円 4 円 

高白色紙 3 円 5 円 

A3 

白再生紙 3 円 7 円 

色上質紙 4 円 8 円 

高白色紙 6 円 10 円 

B5 
白再生紙 2 円 3 円 

色上質紙 2 円 3 円 

B4 
白再生紙 2 円 5 円 

色上質紙 3 円 5 円 

角 2 8 円 10 円 

角 3 7 円 9 円 

長 3 4 円 5 円 

普通ハガキ 1 円 1 円 

往復ハガキ 1 円 1 円 

中綴じ・端綴じステープル 0.7 円／本 

コピー（モノクロ） 片面 1 枚あたり 10 円   

長尺プリント 1 会計あたり 

基本料金 40 円に

印刷原価を加え

た額 

印刷原価はプリンタ

のオプション機能に

より算出します。 

ラミネーター A4、A3 サイズ共通 50 円 フィルム代 



その他 

☆出張相談・出張講座 

・ 遠隔地等のため相談が困難な方のために、毎月 1 回、橋本市市民活動サポートセンター・田辺市市民活

動センターに、NPO サポートセンターの職員を派遣して出張相談を受け付けています。相談には予約が

必要です。 

・ 和歌山県内の概ね 5 名以上のグループを対象に、無料の出張相談・出張講座も承ります。お気軽にご相

談下さい。 

 

お役立ち情報はウェブサイト・メールマガジン・Facebook ページで 

・ 和歌山県 NPO サポートセンターに届いたイベント、助成金・補助金等の情報はウェブサイトやメー

ルマガジンで配信中！Facebook ページでは生のサポセン情報をお届け！ぜひチェックください。 

 

和歌山県NPOサポートセンター開館日・業務時間 

☆開館日・受付時間 

平日（月曜日除く）・土曜日 9:00～20:50（21:00 施錠） 日曜日 9:00～17:30 

☆休館日 

毎週月曜日・祝祭日・12 月 29 日～1 月 3 日 

 

和歌山県NPOサポートセンター 

〒640-8319 和歌山市手平 2-1-2 県民交流プラザ和歌山ビッグ愛 9 階 

TEL 073（435）5424  FAX 073（435）5425 

E-mail info@wakayama-npo.jp 

URL  https://www.wakayama-npo.jp/  (わかやま NPO 広場) 

Twitter https://twitter.com/wnposc/ 

Facebook https://www.facebook.com/wnposc/ 
 

和歌山県NPOサポートセンターへのアクセス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

和歌山県 NPO サポートセンターは認定特定非営利活動法人わかやま NPO センターが指定管理者として管理・運営をおこなっています。 

☆お車の場合…国体道路沿いに和歌山ビッグホエール・和

歌山ビッグウェーブとともに案内看板が出ています。JR 和歌

山駅前から 5～6 分。駐車場料金は 50 分 100 円です。 

 

 ☆鉄道の場合…JR 和歌山駅から線路沿いに南に徒歩約 20

分、JR 宮前駅からは線路沿い遊歩道を北に徒歩約 7 分。 

 

 ☆バスの場合…JR 和歌山駅西口 1 番乗り場、南海和歌山市

駅 1 番乗り場から、それぞれ 40 系統（海南駅前ゆき）、42

系統（マリーナシティゆき）、44 系統（紀三井寺駅・医大病

院ゆき）、52 系統（医大病院ゆき）、55 系統（塩屋・和歌浦

口ゆき）のいずれかに乗車、北出島または手平出島で下車、徒

歩 3～５分。 


